
1

ऑनलाइन �वेश �
�या

२०१८ -२०१९

अपलोड कर�यासाठी द�तावेजा�या �ितमा तयार कर�यासंबंधी सूचना

� �ितमा फ� “pdf”�ा नमु�यातच अपलोड करता येतील.

� �ितमेचा आकार “१०० kb” पे�ा जा!त नसावा.

� �ितमेतला मजकूर वाजता येईल इतक' !प( �ितमा असावी. साधारण “१०० dpi resolution”

ठेव,यास १०० kbआकाराची !प( �ितमा तयार करता येऊ शकते .

� आकार कमी करताना �ितमेचा !प(पणा कमी होणार नाही याची खबरदारी 3यावी.

� �ितमा िदले,या जागीच उपलोड करावी.

चुक��या जागी अपलोड केले!या िकंवा यो"य जागी अपलोड केले!या पण अ�प$असले!या �ितमांची
न%द घेतली जाणार नाही.

*द�तावेज �कॅन कर�यासंबंधी सूचना*

द�तावेज �कॅन
कर�यासाठी �कॅनर वर
ठेवावे. आप!या
मशीनवर असलेले

�कॅनरOption
िनवडावे व �कॅिनंग सु-
करावे. आता �कॅनची

window उघडते.
SAVE TO A FILE
िनवडून �कॅन बटण वर
click करावे.
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SCAN वर click
के!यावर SAVE AS
window उघडत.े

Save as Type वर click
क9न .pdf select करावे.
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Save as type वर click
कKन .pdf file (*.pdf)
select करावी. =यानंतर
file type select के!यावर
file ला नाव देऊन Save
करावे.

Save वर click

के!यावर.scanner

scanकर�यासाठी सु-

होईल. व scanसंपूणP
झा!यानंतरआप!याला
Rयाची Image िदसते.
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Scan image

पािह!यावर resolution

वर clickकरावे आिण

१०० dpi selectकरावे.

नंतर SCAN बटन click

करावे व document

SAVEकराव.े

��तमेचा आकार बदल�याची प�त

https://en.pdf24.org या #लंकव&न pdf 24 install करावे.

Installation झा�यानंतर PDF24 सु' करावे.
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Compress PDF Files वर click करावे.

Add file वर click करावे.

Compress कर4यासाठ6 लागणारे द:तावेज select करावे व open करावे.
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�<तमेचा आकार १०० kb 
कंवा AयापेCा कमी असावा. �<तमा वाच4याजोगी

असावी. आकार कमी कर4यासाठ6 DPI आGण Image Quality बदलून

पाहावी.

DPI आGण Image quality बदलून झा�यानंतर Calc Size वर िSलक

करावे आGण �<तमेचा आकार तपासावा.
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आकार तपासून झा�यानंतर save बटनवर िSलक करावे.


